Приложение 

к постановлению 
Администрации муниципального района 

Хайбуллинский район

                                                                                     от  10.03.2011 год  №  355
ПОЛОЖЕНИЕ 

О ПОРЯДКЕ КОМПЛЕКТОВАНИЯ ВОСПИТАННИКАМИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ХАЙБУЛЛИНСКИЙ РАЙОН РЕАЛИЗУЮЩИХ ОСНОВНУЮ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

1. Общие положения 

1.1. Положение регулирует порядок комплектования воспитанниками муниципальных образовательных учреждений муниципального района Хайбуллиский  район, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (в дальнейшем ДОУ). 

1.2. Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании", Федеральным законом от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации", постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 "Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении". 

1.3. Целью Положения является обеспечение принципа равных возможностей выбора родителями (законными представителями) ДОУ и приема всех детей граждан, зарегистрированных на территории Российской Федерации, принципа общедоступности бесплатного дошкольного образования. 

1.4. Задачами Положения являются: 

- обеспечение и защита прав граждан Российской Федерации на получение дошкольного образования, 

- определение прав, обязанностей физических и юридических лиц при осуществлении приема, перевода, сохранения места, отчисления воспитанников из ДОУ. 

1.5. Комплектование ДОУ воспитанниками основывается на принципах открытости, демократичности, гласности. 

1.6. Родители (законные представители) имеют право выбора ДОУ с учетом реализуемых образовательных программ. 

1.7. ДОУ в рамках своей компетенции самостоятельно формирует контингент воспитанников в пределах оговоренной лицензией квоты. 

1.8. Порядок комплектования ДОУ воспитанниками закрепляется в Уставе ДОУ. 

2. Постановка детей на очередь в ДОУ 

2.1. Постановка на очередь детей осуществляется в ДОУ с момента обращения родителей (законных представителей). 

2.2. Дети, уже посещающие ДОУ, могут встать на очередь в другие ДОУ в следующих случаях: 

- в случае, если дети, находящиеся в группах и ДОУ компенсирующего вида, нуждаются в зачислении в ДОУ или группы общеразвивающего вида на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка или заключения психолого-медико-педагогической комиссии; 

- в случае, если дети, находящиеся в группах общеразвивающего вида, нуждаются в зачислении в ДОУ или группы компенсирующего вида на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка или заключения психолого-медико-педагогической комиссии; 

- в случае отсутствия в ДОУ групп для детей в возрасте с 3 до 7 лет. 

2.3. Родители (законные представители) для постановки ребенка на очередь в ДОУ предъявляют руководителю ДОУ следующие документы: 

- паспорт; 

- копию свидетельства о рождении ребенка; 

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии или медицинского заключения (для воспитанников с ограниченными возможностями здоровья); 

- справку с места регистрации ребенка по месту жительства; 

- копию документа, подтверждающего льготу родителей (законных представителей) (при ее наличии). 

2.4. Постановка на очередь детей осуществляется на основании заполненного родителями (законными представителями) заявления на имя руководителя учреждения.

2.5. Заявление о постановке ребенка на очередь в ДОУ регистрируется руководителем ДОУ в Журнале регистрации заявлений (приложение № 1 к настоящему Положению). 

2.6.Руководитель ДОУ  выдает заявителю выписку установленного образца с информацией об очередности по ДОУ ( приложение № 2 к настоящему Положению )

2.7. Постановка на очередь детей,  не имеющих регистрации в муниципальном районе  Хайбуллинский район осуществляется на общих основаниях при наличии справки о регистрации ребенка по месту жительства на территории Республики Башкортостан. 

2.8. Лицо, признанное беженцем и вынужденным переселенцем, а также прибывшие с ним члены семьи имеют право на определение детей в ДОУ наравне с гражданами Российской Федерации. 

2.9. По желанию родителей может осуществляться перевод очередности из одного ДОУ в другое в связи с переменой места жительства на основании заявления родителей (законных представителей) с сохранением очередности по дате подачи первоначального заявления о постановке на очередь (приложение № 3 к настоящему Положению). 

2.10. Руководитель ДОУ 1 числа каждого месяца представляет информацию о постановке детей на очередь в ДОУ, переводе очередности из одного ДОУ в другое, наличии вакантных мест, зачисленных и переведенных в ДОУ воспитанниках в Отдел образования Администрации муниципального района Хайбуллинский для формирования единой базы данных детей, претендующих на зачисление в ДОУ. 

3. Прием воспитанников в ДОУ 

3.1. Руководитель ДОУ осуществляет комплектование ДОУ воспитанниками, руководствуясь настоящим Положением и Уставом ДОУ, на основе установленной очереди, с учетом внеочередного и первоочередного права на зачисление детей в ДОУ. 

3.2. Комплектование ДОУ воспитанниками на новый учебный год проводится в период с 1 июня по 30 августа  текущего года. 

3.3. Во время комплектования ДОУ воспитанниками с 1 июня по 30 августа  текущего года перевод очередности из одного ДОУ в другое не осуществляется. 

3.4. Дополнительное комплектование ДОУ воспитанниками проводится в течение календарного года по мере высвобождения мест. 

3.5. Прием детей в ДОУ осуществляется на основании следующих документов: 

- заявления родителей (законных представителей) о зачислении ребенка в ДОУ; 

- медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка; 

- заключения психолого-медико-педагогической комиссии или медицинского заключения (при зачислении в ДОУ (группы) компенсирующего вида). 

3.6. Зачисление воспитанников в ДОУ оформляется приказом по ДОУ. 

3.7. При приеме ребенка в ДОУ руководитель ДОУ обязан знакомить родителей (законных представителей) с Уставом ДОУ, лицензией, свидетельством об аккредитации, основными образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. 

3.8. При зачислении ребенка между ДОУ и родителями (законными представителями) заключается договор, включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в ДОУ, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в ДОУ. Один экземпляр договора выдается родителям (законным представителям). 

3.19. Право внеочередного и первоочередного приема в ДОУ имеют дети из семей, имеющих такое право в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением, в период комплектования ДОУ воспитанниками или при наличии вакантных мест в ДОУ. 

3.10. Право внеочередного приема в ДОУ имеют: 

- дети прокуроров, следователей Следственного комитета при прокуратуре Российской Федерации; 

- дети судей; 

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие чернобыльской катастрофы: граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС, инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы; 

- дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей; 

- дети военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации; 

- дети работников ДОУ; 

- дети, находящиеся в трудной жизненной ситуации (по решению комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального района Хайбуллинский район). 

3.11. Право первоочередного приема в ДОУ имеют: 

- дети сотрудников милиции, дети сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также дети сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы; 

- дети работающих одиноких родителей; 

- дети учащихся матерей; 

- дети, один из родителей которых является инвалидом; 

- дети из многодетных семей; 

- дети, находящиеся под опекой; 

- дети, родители (один из родителей) которых находятся на военной службе; 

- дети студентов (оба родителя); 

- дети-инвалиды. 

3.12. Для подтверждения права на внеочередной и первоочередной прием детей в ДОУ родители (законные представители) представляют соответствующие документы. 

3.13. Прием воспитанников в ДОУ на условиях внесения родителями (законными представителями) благотворительного взноса в денежной или иной форме запрещается. 

4. Порядок рассмотрения обращений родителей (законных 

представителей) детей, находящихся в трудной жизненной 

ситуации, о зачислении в ДОУ 

4.1. Родители (законные представители) обращаются в Отдел образования Администрации муниципального района Хайбуллинский район с заявлением о внеочередном зачислении в ДОУ ребенка, находящегося в трудной жизненной ситуации. К заявлению прилагаются подтверждающие документы. 

4.2. Отдел  образования Администрации муниципального района Хайбуллинский район вносит представление о рассмотрении вопроса о внеочередном зачислении ребенка, находящегося в трудной жизненной ситуации, на заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации муниципального района Хайбуллинский район. 

5. Перевод воспитанников из одного ДОУ в другое 

5.1. Перевод воспитанников из одного ДОУ в другое ДОУ в связи с переездом семьи на новое место жительства может быть осуществлен руководителями ДОУ путем обмена воспитанниками соответствующего возраста или при наличии вакантных мест в ДОУ. 

5.2. Перевод воспитанников осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) (приложение № 4 к настоящему Положению), подписанного заведующими обоих ДОУ (в 2-х экземплярах), свидетельства о рождении ребенка и оформляется приказом по ДОУ. 

5.3. При отсутствии вакантных мест дети, чьи родители (законные представители) подали заявление о переводе ребенка из одного ДОУ в другое, включаются в выбранном ДОУ в резерв на зачисление в ДОУ и подлежат зачислению после удовлетворения потребностей детей, обладающих правом на внеочередной и первоочередной прием в ДОУ. 

6. Сохранение места в ДОУ за воспитанником 

6.1. Место за воспитанником, посещающим ДОУ, сохраняется на время: 

- болезни; 

- пребывания в условиях карантина; 

- прохождения санаторно-курортного лечения; 

- отпуска родителей (законных представителей); 

- пребывания в ДОУ или группе компенсирующего вида; 

- иных случаев в соответствии с семейными обстоятельствами по заявлению родителей (законных представителей). 

7. Отчисление воспитанников из ДОУ 

7.1. Отчисление воспитанников из ДОУ производится: 

- по желанию родителей (законных представителей) на основании заявления; 

- в связи с достижением воспитанником ДОУ возраста, необходимого для обучения в образовательных учреждениях, реализующих программы начального общего образования; 

- на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии или медицинского заключения о переводе воспитанника в общеразвивающую группу ДОУ в связи с завершением прохождения им образовательных, коррекционных или лечебных программ; 

- на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии или медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в ДОУ или являющегося опасным для его собственного здоровья и (или) здоровья окружающих детей при условии его дальнейшего пребывания в ДОУ. 

7.2. Отчисление воспитанника из ДОУ оформляется приказом по ДОУ. 

8. Ответственность за комплектование 

ДОУ воспитанниками 

8.1. Ответственность за выполнение мероприятий, предусмотренных настоящим Положением, возлагается на руководителей ДОУ. 

8.2. Общий контроль за комплектованием ДОУ воспитанниками осуществляется Отделом образования Администрации муниципального района Хайбуллинский район.
Приложение № 1
к Положению 

о порядке комплектования воспитанниками 

муниципальных образовательных учреждений 

муниципального района Хайбуллинский район, 
                                          реализующих основную общеобразовательную 
                            программу дошкольного образования. 

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ 

НА ПОСТАНОВКУ В ОЧЕРЕДЬ В ДОШКОЛЬНОЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
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Приложение № 2 

к Положению 

о порядке комплектования воспитанниками 

муниципальных образовательных учреждений 

муниципального района Хайбуллинский район, 
                                                   реализующих основную общеобразовательную 
                                 программу дошкольного образования 

Выписка № _____от ________ 

из журнала регистрации заявлений 

на постановку в очередь 

в ДОУ ________ района 

№ очереди по ДОУ - 

№ очереди по возрасту - 

Наименование ДОУ - 

Ф.И.О. ребенка 

Дата рождения ребенка 

Домашний адрес - 

Льготная категория заявителя - 

Планируемая дата поступления в ДОУ - 

Заявитель Ф.И.О. заявителя 

Подпись 

Документы на постановку в очередь принял: заведующий муниципальным 

дошкольным образовательным учреждением детским садом ______________________ 

(Ф.И.О. заведующего) 

Дата "___" __________ 20__ г. 

Приложение № 3 

к Положению 

о порядке комплектования воспитанниками 

муниципальных образовательных учреждений 

муниципального района Хайбуллинский район, реализующих 

основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования 

Заведующему ДОУ 
__________________________________________ 

__________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя) 

проживающей(его) по адресу _______________ 

________________________________________, 

тел.: ____________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу перевести очередь на зачисление моего ребенка 

______________________, __________________________года рождения 

(Ф.И.О. ребенка) (число, месяц, год) 

из ДОУ ___________________________ в ДОУ 

с учетом даты подачи первоначального заявления ____________________________ 

(указать дату) 

в связи с _________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

(указать причину) 

Выписку о постановке на очередь прилагаю. 

Заявитель ________/ ___________/ _________________ 

Дата Подпись Ф.И.О. 

Согласовано 
Руководитель ДОУ  _____________ 

Дата Подпись Ф.И.О. 

Согласовано 

Руководитель ДОУ  _____________  
Дата Подпись Ф.И.О. 

Примечание. Заявление заполняется в двух экземплярах и оставляется в 

каждом ДОУ
Приложение № 4 

к Положению 

о порядке комплектования воспитанниками 

муниципальных образовательных учреждений 

городского округа Самара, реализующих 

основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования 

Заведующему ДОУ детским садом 
__________________________________________ 

Заведующему ДОУ детским садом 
__________________________________________ 

_________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя) 

проживающей(его) по адресу _______________ 

_________________________________________, 

тел.: ____________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу перевести моего ребенка _____________________________________________ 

_______________________, ____________________________________ года рождения 

(Ф.И.О. ребенка) (число, месяц, год) 

из ДОУ ___________________________________________________________________
в ДОУ ___________________________________________________________________
в связи с _________________________________________________________________ 

(указать причину) 

Заявитель ________/ ___________/ _________________ 

Дата Подпись Ф.И.О. 

Согласовано 

Руководитель ДОУ _____________ 

______________ района _______/ ____________/ _________________ 

Дата Подпись Ф.И.О. 

Согласовано 

Руководитель ДОУ N _____________ 

_____________ района _______/ ___________/ __________________ 

Дата Подпись Ф.И.О. 

Примечание. Заявление заполняется в двух экземплярах и оставляется в 

каждом ДОУ. 

СОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 
ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ХАЙБУЛЛИНСКИЙИ  РАЙОН 

РЕШЕНИЕ 

  От _______________ года                                                            
     № 

О порядке комплектования воспитанниками муниципальных дошкольных образовательных бюджетных учреждений   муниципального района Хайбуллинский район 

       Заслушав и обсудив выступление методиста по дошкольному образованию о Примерных правилах приема детей в муниципальные дошкольные образовательные бюджетные учреждения муниципального района Хайбуллинский район.

Совет отдела образования решил:

1. В целях упорядочения приема детей в муниципальные дошкольные образовательные бюджетные учреждения муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан одобрить разработанные комиссией МУ РОО Примерные правила приема детей в муниципальные дошкольные образовательные бюджетные учреждения муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан (прилагается).
2. На основании Примерных правил методисту по дошкольному образованию разработать проект Положения о порядке комплектования воспитанниками муниципальных образовательных учреждений муниципального района Хайбуллинский район реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования для внесения его на утверждение Учредителю.  
Председатель Совета, 

начальник Отдела образования                                              Ю.Д.Сиражитдинов  
